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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET TAI
CUOQC HOQP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG LAN I NAM 2022
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET BI TOAN BQ

~ Can cit Ludt doanh nghiép so 59/2020/QH14 nudc cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam
dwoc Quéc Hoi théng qua va ban hanh ngdy 17/6/2020 va cdc vin ban hweéng dan thi
hanh.

— Can cir Piéu ¢ t6 chire va hoat dong 16 chirc hoat dong cua Cong ty CP vdt tw va thiét bi
toan bé dwge Pai héi dong c6 dong théng qua ngay 29 thang 6 nam 2021.

Pé Pai hoi déng cb dong bat thuong 1an 1 nim 2022 cia Cong ty CP vat tu va thiét b
toan bo dién ra thanh cong tot dep, Ban t6 chirc Pai hoi dong co dong da xay dung Quy
ché lam vi¢c va biéu quyét trong Dai hdi nhu sau:

1. Muc dich:

~ Pam bao trinh tw, nguyén tic Gmg xu, biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cd dong
thuong nién ctia Cong ty CP vt tur va thiét bi toan bo dién ra ding quy dinh va thanh cong
t6t dep.

— Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cd dong thé hién y chi thong nhat ctia Dai hoi dong cd dong,
dap ung nguyén vong, quyén lgi ciia ¢6 dong va quy dinh cua phéap luat.

2. Pdi twong va pham vi:

~ Poi twong: Tit ca cac cd dong, ngudi dai dién (ngudi duoc uy quyén) tham du hop Pai
hoi dong co dong bat thuong ciia Cong ty CP vt tu va thiét bi toan bo déu phai chap hanh,
tuan thu cac quy dinh tai quy ché nay, Piéu 1é ciia Cong ty va quy dinh hién hanh cta phap
luat.

- Pham vi: Quy ché nay duoc st dung cho cudc hop Pai hoi dong cd dong bat thuong lan 1
niam 2022 cua Cong ty CP vt tur va thiét bi toan bo dién ra ngay 21/01/2022.

3. Giai thich tw ngii/tir viét tat:

- HPQT: Hoi déng quén tri;

- BKS: Ban kiém soat;

— Cong ty: Cong ty CP vt tu va thiét bi toan bo
~ PHDPCP: Pai hoi dong ¢ dong;

- Pai biéu: Céc c6 dong, nguoi dai dién (nguodi duge uy quyén);



BTC: Ban td chitc

4. Néi dung quy ché:
4.1. Piéu kién tién hanh PHPCD:

Cudc hop BPHDCD Cong ty duogc tién hanh khi c6 sb dai biéu tham du dai dién it nhat
51% tong sd cd phan co quyén biéu quyét cua Cong ty.

Truong hop khong c6 du sd luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. PHPCD phai duoc
triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chitc DPHDCD lan thir
nhat. PHDCD triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham dy 1a cac c6 dong va
nhitng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhit 33% tong sb cb phan co quyén
biéu quyét.

Truong hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du s6 dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, PHPCP lan thi
ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai
hoi 1an hai va trong truong hop nay dai hoi dugce tién hanh khong phu thudc vao sé luong
co dong hay dai dién uy quyén tham du va dugc coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat
ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai PHPCD lan thtr nhét.

4.2. Piéu kién cac c6 dong tham du:

Céac co dong co tén trong danh sich cd dong ciia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach
ngay 30/11/2021 déu c6 quyén tham du hoic Gy quyén cho Pai dién ctia minh tham dy.
Truong hop c6 hon mét dai dién duoc Gy quyén tham dy theo quy dinh cua phéap luét
duoc quyén tham du, thi phai xac dinh 1o s6 co phﬁn va sb phiéu bau ctia mdi nguoi dai
dién.

4.3. Pai biéu ciia dai hoi phai tuan thi cic quy dinh sau:

Pung gid, trang phuc lich sy, trang trong, tuan tha viéc kiém tra an ninh (néu c6), gidy to
tuy than ... theo yéu cau cia BTC Dai hdi.

Nhan hé so, tai liéu phuc vu Dai hoi tai ban don tiép dai biéu.

Co dong dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau d6 co6 quyén tham du va biéu quyét
ngay tai DPai hoi. Chu toa khong cé trach nhi€ém dung Pai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn
dang ky tham dy; K&t qua bi€u quyét cac van dé trudc do6 dugc tién hanh biéu quyét trude
khi dai biéu do6 dén tham du s€ khong bi anh huong.

Pé dién thoai & ché d6 rung hodc tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuan thu cac quy dinh ctia Ban td chire, cua Chu toa didu hanh Pai hoi.

Truong hop c6 dai biéu khong tudn thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap,
quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, co thé tir chdi hodc truc
xuat dai biéu ndi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao DPai hoi dién ra mot cach binh
thuong theo chuong trinh ké hoach.



4.5. Chu toa va Doan chu tich

~ Poan Chu tich gdbm 02 nguoi, bao gdm 01 Chu toa va 01 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tri 1a Chu toa cudc hop. Chu toa di€u hanh cong viéc cua Dai hdi theo ndi dung,
chuong trinh ma Hoi dong quan tri da du kién thong qua trude Dai hoi.

~ Trong trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mat hodc tam thoi mét kha ning lam
viéc thi cac thanh vién Ho1 déng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho lam Chu toa
Dai hoi. Trudng hop khong co ngudi ¢6 thé lam Chu toa thi Truéng Ban kiém soét diéu
khién dé Pai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong sé nhirng ngudi du hop va
ngudi c6 phiéu bau cao nhat s& 1am Cha toa cudc hop.

Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

% Piéu hanh cac hoat dong cia DPHPCD Cong ty theo chuong trinh du kién cua HPQT da
duoc BPHDCD thong qua;

% Huéng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan cac noi dung c6 trong chuong trinh;
% Trinh dy thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

+¢ Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau;

% Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.

** Nguyén tdc 1am viéc cua Poan Chu tich: Poan Chu tich lam viéc theo nguyén tac tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

4.6. Thw ky Dai hoi:

- Chu toa ctr mot nguodi lam Thu ky dai hoi va dugc BPHDCD nhat tri thong qua.
— Nhiém vu va quyén han:

« Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Pai hoi;

« Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua Dai biéu;

« Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHPCP;

« HO0 trg Chii toa cong bd thong tin lién quan dén cudc hop DPHPCD va thong bao dén céc ¢o
dong theo diing quy dinh phép luat va biéu 1¢ Cong ty.

~ Chu toa va thu ky PHDCD cé quyén thuc hién cic bién phap can thiét dé diéu khién cudc
hop mot cach hop 1y, co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
dugc mong mudn cia da s6 ngudi du hop.

4.7. Ban kiém tra tra tw cach co dong

~ Ban kiém tra tu cach c6 dong ctia Pai hoi gom 02 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 01
thanh vién, do HDQT thanh 1ap va dugc BTC gidi thiéu dén Pai hoi.

— Nhiém vu ctia Ban tham tra tu cach c6 dong:

« Ban tham tra tu cach ¢ dong cua Pai hi c6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh c¢b
dong, dai dién c6 dong dén du hop.



« Truéng Ban thim tra tu cach ¢ dong bao cio véi PHDCD tinh hinh c¢b dong dur hop. Néu
cudc hop cé du ) lugng cd dong va dai dién dugc uy quyén co quyén du hop dai di¢n it
nhat 51% sb c6 phan c6 quyén biéu quyét tham du thi cudéc hop PHPCP Cong ty duoc to
chtee tién hanh.

4.8. Ban kiém phiéu

~ Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu dé Pai hoi théng qua biéu quyét bang cach gio the
biéu quyét. Cac trng cur vién tham gia tng cur, d€ cir (trong truong hop thuc hién bau cir)
khong duoc tham gia vao Ban kiém phiéu.

— Nhiém vu cta Ban kiém phiéu:
% Phd bién nguyén tic, thé 18, huéng dan cach thirc biéu quyét:

« Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién
ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét, két qua bau cu;

« Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho Thu ky Pai hoi;

< Xem xét va bao cdo Dai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu
Khiéu nai vé két qua bi€u quyeét.

4.9. Phat biéu tai Dai hoi

~ Pai bicu tham dy dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién phai dugc su dong y ciia Chu toa Pai
hoi. Pai biéu phat biéu ngin gon va tap trung vao ding nhitng ndi dung trong tm can trao
d6i, phu hop voi ndi dung chuong trinh di duoc Pai hoi thong qua hodc giri ¥ kién bang
vin ban cho Thu ky Pai hoi tong hop bao cdo Chu toa.

~ Chu toa Dai hoi s& sip xép cho dai biéu phat biéu theo thtr tir dang ky, dong thoi giai dap
cac thac mac cua co dong tai Pai hoi hoac ghi nhan tra 161 sau bang van ban.

4.10. Thé 1¢ biéu quyét tai Pai hoi
a) Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

— Tét ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai dugc PHPCD
thao luan va bi€u quyét cong khai.

- MJdi ¢b phﬁn co quyén biéu quyét so hiru hodc dai dién s& hitu itng vo1 mot don vi biéu
quyeét.

~ MQdi dai biéu dén tham du Pai hoi dugc cip 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét.
Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét cd ghi ma dai bi€u, ho tén, s6 ¢ phan s& hitu va/
hodc dugc uy quyén cd quyén biéu quyet cua dai biéu d6. Thé biéu quyét va Phi¢u biéu
quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui truc ti€p cho dai bicu tai Dai hdi.

b) Thé thitc biéu quyét, trinh tw xin Y kién biéu quyét

Tung van dé duoc dua ra trudc Pai hoi thudc tham quyén cia PHDCD déu duoc xin ¥
kién theo trinh tu:

- Tan thanh (dong ¥) véi ndi dung vira duge dé trinh:
- Khong tan thanh (khong dong ) v6i ndi dung vira duoc dé trinh;

- Khong c6 y kién voi ndi dung vira dugce dé trinh.



Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, c6 dong tién hanh biéu quyét thong qua cac ndi dung
bang mot trong hai phuong thurc sau:

Phuong thire gio' thé biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cac dai biéu biéu
quyét gio Thé biéu quyét 1én cao hudng vé phia Chu toa doan. Phuong thic nay dung dé
thdng qua cic van dé khéc, trir cac bdo céo va to trinh tai Pai hoi. Trudng hop dai biéu
khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét tan thanh, khong tan thanh va khong y
kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do.

Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba lan hodc hai trong s ba lan biéu
quyét tan thanh va/hodc khong tan thanh va/hoac khong v kién cia mot van dé thi dugc
xem nhu bi€u quyét khong tan thanh van dé do.

Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu danh dau
mi c6 dong va sd phiéu biéu quyét twong tng cia ting c6 dong tan thanh, khong tan
thanh, khong co y kién.

Phuong thirc dién vao Phiéu biéu quyét: Pbi vai timg nodi dung, cd dong chon mot trong
ba phuong 4n “Pong y”; "Khdng dong y”; “Khéng ¥ kién” duoc in sin trong Phiéu biéu
quyét bang cach danh diu “%” hoic “v"” vao 6 minh chon. Phuong thirc ndy ding dé
thong qua céc bao cdo Hoi dong quan tri, bio cdo Ban giam dbc, bao cdo Ban kiém soat va
cac ndi dung thudc To trinh tai Pai hoi. Truong hop dai biéu khéng chon mot trong ba
phuong an “Péng ¥’; "Khdng dong y; “Khong ¥ kién” cia mot ndi dung can théng qua
thi dugc xem nhu “Khong c6 ¥ kién” vé van dé do.

Sau khi hoan tat tat ca noi dung can biéu quyét ciia Pai hoi, co dong giri Phiéu biéu quyét
vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo hudng dan cua Ban kiém phiéu.

¢) Tinh hop 1é ciia Phiéu biéu quyét

~ Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1 phiéu theo mau in sin do BTC phét ra, khong tiy xo4, cao sua,
rach, nat,... khong viét thém nodi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai co
chit ky, dudi chir ky phai c6 day du ho tén dugc viét tay cua dai biéu tham du.

— Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét (bdo cdo, to trinh) 1a hop 18 khi dai biéu danh
dau chon moét (01) trong ba (03) 6 vuong biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bao cao, to
trinh) khong hop 1€ 1a ndi dung khong dung theo cac quy dinh cua ndi dung bi€u quyét hop
1€.

— Phiéu biéu quyét khong hop 18:

% Ghi thém noi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

% Phiéu biéu quyét khong theo mau in san do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau d6 ciia Cong
ty, hodc da tay xo4, cao sua, viét thém ndi dung khac ngoai quy dinh cho Phiéu biéu quy¢t,
khi d6 tat ca ndi dung biéu quyét trén Phiéu biéu quyét 1 khong hop 18.

d) Ghi nhén két qua biéu quyét

— Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhan va tra Thé biéu quyét.

— Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong co y kién cua ting
ndi dung va chiu trach nhi€ém ghi nhén, théng ké va bao céo két qua kiém Phiéu biéu quyét
tai DPHPCD.



e) Ty 1é toi thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc thong qua néu duge sb Co dong dai dién it nhat 65%
tong so phicu biéu quyét cua tat ca C6 dong dy hop tan thanh;

% Loai cb phan va tong s6 cb phan cua timg loai;
+% Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
% Thay d6i co ciu to chirc quan 1y Cong ty;

% Duy 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bﬁng hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

% T6 chuc lai, giai thé Cong ty;

Cac Nghi quyét khac ngoai cac nodi dung trén duoc thong qua khi duoc s6 CO dong dai
dién cho it nhat 51% tong s6 phi€u bi€u quyét cua tat ca Co6 dong dy hop tan thanh, tror
truong bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

4.11. Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCP
1. Bién ban hop PHDCD phai duogc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

2. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc cong bd trén website ciia
Cong ty va luu giir tai tru so chinh ctia Cong ty.

5. Thuc hién

~ Tét ca cac dai biéu, nguoi dai dién, khach moi tham dy Pai hoi ¢6 trach nhiém tudn tha
day du cac ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan tri
hién hanh ctia Cong ty va cac quy dinh phap luat co6 lién quan.

~ Nguoi triéu taip PHDCD ¢6 quyén:
% Yéu ciu tt ca nguoi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc;

* Yéu cau co quan c¢6 tham quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhu’ng nguoi khong tuan
tht quyén diéu hanh cta Chu toa, ¢b ¥ gay r01 trat ty, ngin can tién trién binh thudng cta
cudc hop hoac khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop BPHDCD.

~ Céc nodi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat ap dung theo quy
dinh tai Diéu 1& Cong ty, Luat doanh nghi¢p 2020 va cac van ban phap luat hién hanh cua
Nha nudec.

Quy ché nay c6é hiéu luc ngay sau khi dwoc PHPCP Céng ty biéu quyét thong qua.

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Vin Téi






